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重要な注意事項等

2/125



外泊・欠食登録における重要事項

システムで申請したら，必ず申請が承認されたことを確認するこ
と

承認されたことを示すメールは外泊が終わるまで残しておくこと

◼ 無断外泊で指導を受けた際に，承認されたことを示すメールが残っていな
い場合，「システムで申請したはずです．何かの間違いです．」という言
い訳は認めません

承認のないまま外泊すると，無断外泊で主事注意になるので注意
すること

◼ 承認待ちの状態のままになっているときは，外泊の前日までに
担任の先生か寮務主事補へ問い合わせること

【メールが届かない場合の原因】

◼ 登録したメールアドレスが間違っている

◼ 迷惑メールフィルタリングで削除されている

shirasuna@shirasunaryou.sakura.ne.jpからの
メールを受信できるようにフィルタリングを設定してください
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保護者のメールアドレスの登録について

保護者のメールアドレスを登録していないと，外泊・欠食の登録
ができません

メニューページの「個人アカウント編集」ボタンからメールアド
レスの登録ができます

クリックする

（右の画面が表示される）

自分と保護者のメールアドレスを入力する

※@yuge.kosen-ac.jpは 登録済みです

※3件まで登録できます入力が完了したらクリックする 4/125



外泊できる日・欠食できる食事

外泊できる日

◼ 休日

◼ 休日直前の授業日・登校日

欠食できる食事

◼ 休日

◼ 休日直前の授業日・登校日の夕食

◼ 連続3食以上でないと欠食できない

◆ 時期により，連続2食で欠食できることがある

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

外泊 外泊

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕

緑：外泊・欠食できる

備考：閉寮期間は外泊・欠食の申請は不要です
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外泊・欠食の例（通常の週末）

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

外泊 外泊

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

外泊

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕
連続3食以上でないのでNG

金曜日の昼食は欠食できないのでNG

欠食のみの登録はOK
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平日（授業日・登校日）の外泊・欠食について

平日の外泊が可能な場合：

◼ 公欠（就職活動，海技試験，高専大会等，忌引き，など）

◆ 「公欠願」を事前に教務係に提出すること

◼ 担任が認めた特別な事情（通院，家庭の事情，など）

平日の外泊が認められた場合，
欠食できるのは外泊開始日の朝食から外泊終了日翌日の夕食まで

◼ 平日に欠食はできない

◼ 平日の外泊が認められた場合，欠食しなくてもOK

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

外泊

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕

火曜日のみ外泊する場合，火曜日の朝食から水曜日の夕食まで欠食できる（緑の箇所）
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外泊・欠食の例（平日外泊）

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

外泊 外泊 外泊

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

外泊

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕

月 火 水 木 金 土 日

10/25 10/26 10/27 10/28 10/29 10/30 10/31

外泊 外泊 外泊

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕

外泊開始日前日の欠食はNG

外泊なしの欠食登録はNG

連続して週末の欠食を登録してOK
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登録・変更・削除の作業中に確認すべき箇所

各ページのトップに表示されている登録・変更・削除の流れをよく確認してください
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現行バージョンとの違い
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現行バージョンとの違い（まとめ）

① 外泊・欠食登録の入口

② 外泊日・欠食の選択方法

③ 外泊理由等の登録方法

④ 保護者のメールアドレスの登録状況確認

⑤ 登録内容の変更・削除

⑥ 確認メールの送信先
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現行バージョンとの違い①

メニュー画面

現行バージョン 新バージョン

通常モードと公欠モードの
2つの入口があった

※コロナ禍のため通常モードのみ

1つに集約

1つの入口で週末と公欠等の
平日の外泊・欠食登録が可能
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現行バージョンとの違い②

外泊・欠食登録

現行バージョン 新バージョン

外泊日と欠食の全てを
チェックボックスで選択

外泊日と欠食のどちらかの
登録開始日のボタンを
クリックするだけ

※外泊内容・欠食期間は
次のステップで入力
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現行バージョンとの違い②外泊日・欠食の選択方法

現行バージョン

一部拡大
外泊したい日，欠食したいもの全てをチェック

登録可能でないもの，
登録期限を過ぎたもの，

登録済みの日はチェックできない
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現行バージョンとの違い②外泊日・欠食の選択方法

タップして開く

現行バージョン（スマホ版）

外泊したい日，欠食したいもの
全てをチェックする

登録可能でないもの，
登録期限を過ぎたもの，

登録済みの日はチェックできない
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現行バージョンとの違い②外泊日・欠食の選択方法

新バージョン

一部拡大

外泊日と欠食のどちらかの
登録開始日のボタンを
クリックするだけ

ボタンの上にマウスカーソルを置くと
ボタンの色が変わり，ポップヒントが表示される

登録済みは緑色

登録期限超過は
グレーまたは濃い緑色
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現行バージョンとの違い②外泊日・欠食の選択方法

新バージョン（スマホ版）

外泊日と欠食のどちらかの
登録開始日のボタンを
クリックするだけ

登録済みはピンク

登録期限超過は
グレーまたは濃い緑色

※スマホ版はポップヒントなし
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現行バージョンとの違い③

外泊・欠食登録

現行バージョン 新バージョン

外泊理由等の入力は
1つのテキストボックス

項目ごとにフォームを準備
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現行バージョンとの違い③外泊理由等の登録方法

現行バージョン

一部拡大 外泊理由，緊急連絡先（TEL），掃除当番交代を入力
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現行バージョンとの違い③外泊理由等の登録方法

現行バージョン（スマホ版）

外泊理由，緊急連絡先（TEL），掃除当番交代を入力
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現行バージョンとの違い③外泊理由等の登録方法

新バージョン
一部拡大

外泊開始日と終了日を
プルダウンメニューから選ぶ

右に×が付いている日は
通常は外泊できない

該当する外泊理由を
チェックする

外泊しない場合に
チェックする
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現行バージョンとの違い③外泊理由等の登録方法

新バージョン

一部拡大

右に×が付いている日は
通常は欠食できない

それぞれ入力する

欠食開始と終了を
プルダウンメニューから選ぶ

欠食しない場合に
チェックする
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現行バージョンとの違い③外泊理由等の登録方法

新バージョン（スマホ版）

外泊開始日と終了日を
プルダウンメニューから選ぶ

右に×が付いている日は
通常は外泊できない

該当する外泊理由を
チェックする

外泊しない場合に
チェックする
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現行バージョンとの違い③外泊理由等の登録方法

新バージョン（スマホ版）

それぞれ入力する

右に×が付いている日は
通常は欠食できない

欠食開始と終了を
プルダウンメニューから選ぶ

欠食しない場合に
チェックする
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現行バージョンとの違い④

外泊・欠食登録

現行バージョン 新バージョン

※新機能
保護者のメールアドレスが
登録済みかどうか確認する

外泊・欠食登録，変更，削除共通
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現行バージョンとの違い④保護者のメールアドレスの登録状況確認

新バージョン

一部拡大

チェックしないと登録できない

登録内容
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現行バージョンとの違い④保護者のメールアドレスの登録状況確認

新バージョン（スマホ版）

チェックしないと登録できない

登録内容
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現行バージョンとの違い⑤

登録内容の変更・削除

現行バージョン 新バージョン

1日分の登録内容
（外泊と欠食の両方）が

削除される

履歴表示画面から削除する

連続する登録内容について
削除が可能

外泊・欠食登録画面から削除する

※新機能
連続する登録内容について

変更が可能

外泊・欠食登録画面から変更する
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現行バージョンとの違い⑤登録内容の変更・削除

現行バージョン（PC・スマホ共通）

「削除」をクリックすると
サブウィンドウが表示される

「はい」をクリックすると
その日の外泊と欠食が取り消される
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現行バージョンとの違い⑤登録内容の変更・削除

新バージョン

一部拡大
承認待ちは濃い黄色

登録済みは緑色
ボタンの上にマウスカーソルを置くと

ボタンの色が変わり，ポップヒントが表示される

登録済み，承認待ちのボタンを
クリックするだけで
変更・削除可能

（クリックすると次のページの画面が表示される）

登録期限超過は
グレーまたは濃い緑色
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現行バージョンとの違い⑤登録内容の変更・削除

新バージョン
一部拡大

登録内容

適宜選んで変更・削除する
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現行バージョンとの違い⑤登録内容の変更・削除

新バージョン（スマホ版）

外泊日と欠食のどちらかの
登録開始日のボタンを
クリックするだけ

登録済みはピンク

登録期限超過は
グレーまたは濃い緑色

承認待ちは濃い黄色

登録済み，承認待ちのボタンを
クリックするだけで変更・削除可能

※スマホ版はポップヒントなし
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現行バージョンとの違い⑤登録内容の変更・削除

新バージョン（スマホ版）

登録内容

適宜選んで変更・削除する
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現行バージョンとの違い⑥

外泊・欠食登録，変更，削除

現行バージョン 新バージョン

外泊・欠食登録確認メールは
登録者と担任1人のみに

送信される

外泊・欠食登録確認メールは
登録者と複数の担任に

送信される

欠食のみの登録の場合，
確認メールは登録者のみに

送信される
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現行バージョンとの違い⑥確認メールの送信先

新バージョン

一部拡大

担任として登録されている2人の教員に
確認メールが送信される

登録内容

35/125



現行バージョンとの違い⑥確認メールの送信先

新バージョン（スマホ版）

担任として登録されている2人の教員に
確認メールが送信される

登録内容
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外泊・欠食登録状況の見方

37/125



外泊・欠食登録状況の見方

授業日
（薄い黄）

登校日
（濃い黄）

定期試験
（青）

登録期限超過
（グレー）

休日，休校日
（薄いピンク）

外泊承認待ち
（濃い黄）

外泊承認済み
欠食登録済み
（緑）

外泊不許可
（薄い黄&赤文字）

登録期限超過
（過去に登録履歴がある）

（濃い緑）

スマホの場合
外泊承認済み
欠食登録済み
（濃いピンク）
※他はPCと同じ色

登録状況 背景色等一覧
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外泊・欠食登録状況の見方

登録期限について

外泊登録期限

欠食登録期限

現在時刻 クリックすると最新の状態に更新される

登録期限を超過しているため
クリックしても何も起こらない

登録期限内なので
外泊・欠食登録，変更・削除が可能
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外泊・欠食登録状況の見方

現在時刻

登録期限を超過すると
外泊・欠食登録，変更・削除ができなくなる
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使い方の例

41/125



使い方の例

① 新規登録（外泊・欠食の両方）

② 新規登録（外泊・欠食の両方，平日外泊）

③ 新規登録（外泊のみ）

④ 新規登録（欠食のみ）

⑤ 登録内容の削除（外泊・欠食の両方）

⑥ 登録内容の削除（外泊のみ）

⑦ 登録内容の削除（欠食のみ）

⑧ 登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

⑨ 登録内容の変更（外泊のみ）

⑩ 登録内容の変更（欠食のみ）
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使い方の例①
新規登録（外泊・欠食の両方）

登録項目 登録内容

外泊期間 10/29(金) ～ 10/30(土)

帰寮予定日時 10/31(日) 17:00頃

外泊理由 帰省，遠征（クラブ活動）

緊急連絡先（TEL） 09000000000

当直・掃除当番の交代 A棟3F補食室 S1○○○○

欠食期間 10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 昼食

週末に部活の遠征があり，ついでに帰省する

想定するシチュエーション
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使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

クリックする

（次のページの画面が表示される）
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使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

チェックする

プルダウンメニューから
外泊開始日と終了日を選ぶ

外泊期間：10/29(金) ～ 10/30(土)

帰寮予定日時を入力することをおすすめします

該当するものを全て選択する

外泊理由：帰省，遠征（クラブ活動）

（下にスクロールすると次のページの画面が表示される） 45/125



使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

必ず連絡がとれる電話番号を入力する

掃除当番の場所と交代学生を入力する

事前に掃除当番を確認し，交代してもらうこと

チェックする

プルダウンメニューから
欠食開始と終了を選ぶ

欠食期間：10/29(金) 夕食～ 10/30(土) 昼食

必要事項の入力が終わったらクリックする

（次のページの画面が表示される） 46/125



使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

登録内容をよく確認する

まだ登録完了ではありません

よく確認する
保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される）
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使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

登録が完了し，
確認メールが送信されます

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）
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使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

登録前

登録が完了している
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使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

確認メール
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使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

スマホ版

タップする

（右の画面が表示される）

チェックする プルダウンメニューから
外泊開始日と終了日を選ぶ

外泊期間：10/29(金) ～ 10/30(土)

帰寮予定日時を入力することを
おすすめします

該当するものを全て選択する

外泊理由：帰省，遠征（クラブ活動）

（下にスクロールすると次のページの画面が表示される）51/125



使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

スマホ版

必ず連絡がとれる電話番号を入力する

掃除当番の場所と交代学生を入力する

事前に掃除当番を確認し，交代してもらうこと

プルダウンメニューから
欠食開始と終了を選ぶ

欠食期間：10/29(金) 夕食～ 10/30(土) 昼食

チェックする

必要事項の入力が終わったらクリックする

（次のページの画面が表示される） 52/125



使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

スマホ版
登録内容をよく確認する

まだ登録完了ではありません

よく確認する

保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（右の画面が表示される）

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）

登録が完了し，
確認メールが送信されます

53/125



使い方の例①新規登録（外泊・欠食の両方）

スマホ版

登録前

登録が完了している

54/125



使い方の例②
新規登録（外泊・欠食の両方，平日外泊）

登録項目 登録内容

外泊期間 10/26(火) ～ 10/26(火)

帰寮予定日時 10/27(水) 18:00頃

外泊理由 通院

緊急連絡先（TEL） 09000000000

当直・掃除当番の交代 なし

欠食期間 10/26(火) 夕食～ 10/27(水) 夕食

10/27(水)に病院に行くため，10/26(火)の放課後に帰省する

想定するシチュエーション

55/125



使い方の例②新規登録（外泊・欠食の両方，平日外泊）

クリックする

（次のページの画面が表示される）

56/125



使い方の例②新規登録（外泊・欠食の両方，平日外泊）

プルダウンメニューから
外泊開始日と終了日を選ぶ

外泊期間：10/26(火) ～ 10/26(火)

帰寮予定日時を入力することをおすすめします

「その他」をチェックし，
テキストボックスに外泊理由を入力する

外泊理由：通院

（下にスクロールすると次のページの画面が表示される）

チェックする

チェックする

57/125



使い方の例②新規登録（外泊・欠食の両方，平日外泊）

必ず連絡がとれる電話番号を入力する

掃除当番の場所と交代学生を入力する

事前に掃除当番を確認し，交代してもらうこと

当番に当たってない場合は「なし」を入力する

チェックする

プルダウンメニューから
欠食開始と終了を選ぶ

欠食期間：10/26(火) 夕食～ 10/27(水) 夕食

必要事項の入力が終わったらクリックする

（次のページの画面が表示される） 58/125



使い方の例②新規登録（外泊・欠食の両方，平日外泊）

登録内容をよく確認する

まだ登録完了ではありません

よく確認する
保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される）
59/125



使い方の例②新規登録（外泊・欠食の両方，平日外泊）

登録が完了し，
確認メールが送信されます

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）

60/125



使い方の例②新規登録（外泊・欠食の両方，平日外泊）

登録が完了している

登録前

61/125



使い方の例②新規登録（外泊・欠食の両方，平日外泊）

確認メール

62/125



使い方の例③
新規登録（外泊のみ）

登録項目 登録内容

外泊期間 10/27(水) ～ 10/27(水)

帰寮予定日時 10/28(木) 17:00頃

外泊理由 就職活動

緊急連絡先（TEL） 09000000000

当直・掃除当番の交代 なし

欠食期間 欠食しない

就職活動のため10/27(水)に外泊するが，欠食登録期限を過ぎたため欠食しない

想定するシチュエーション

63/125



使い方の例③新規登録（外泊のみ）

クリックする

（次のページの画面が表示される）

期限超過のため欠食はできない

64/125



使い方の例③新規登録（外泊のみ）

プルダウンメニューから
外泊開始日と終了日を選ぶ

外泊期間：10/27(水) ～ 10/27(水)

帰寮予定日時を入力することをおすすめします

（下にスクロールすると次のページの画面が表示される）

チェックする

チェックする

65/125



使い方の例③新規登録（外泊のみ）

必ず連絡がとれる電話番号を入力する

掃除当番の場所と交代学生を入力する

事前に掃除当番を確認し，交代してもらうこと

当番に当たってない場合は「なし」を入力する

チェックする

必要事項の入力が終わったらクリックする

（次のページの画面が表示される） 66/125



使い方の例③新規登録（外泊のみ）

登録内容をよく確認する

まだ登録完了ではありません

よく確認する
保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される）
67/125



使い方の例③新規登録（外泊のみ）

登録が完了し，
確認メールが送信されます

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）

68/125



使い方の例③新規登録（外泊のみ）

登録前

登録が完了している

69/125



使い方の例③新規登録（外泊のみ）

確認メール

70/125



使い方の例④
新規登録（欠食のみ）

登録項目 登録内容

外泊期間 外泊しない

帰寮予定日時

外泊理由

緊急連絡先（TEL）

当直・掃除当番の交代

欠食期間 10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 夕食

週末の食事を全て欠食する

想定するシチュエーション

71/125



使い方の例④新規登録（欠食のみ）

クリックする

（次のページの画面が表示される）

72/125



使い方の例④新規登録（欠食のみ）

チェックする

外泊しないので
入力・チェックしない

73/125



使い方の例④新規登録（欠食のみ）

チェックする

プルダウンメニューから
欠食開始と終了を選ぶ

欠食期間：10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 夕食

必要事項の入力が終わったらクリックする

（次のページの画面が表示される）

外泊しないので入力しない

74/125



使い方の例④新規登録（欠食のみ）

登録内容をよく確認する

まだ登録完了ではありません

よく確認する

保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される）

75/125



使い方の例④新規登録（欠食のみ）

登録が完了し，
確認メールが送信されます

欠食のみの登録の場合，
担任には確認メールは送信されません

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）

76/125



使い方の例④新規登録（欠食のみ）

確認メール

77/125



使い方の例④新規登録（欠食のみ）

登録が完了している

登録前

78/125



使い方の例⑤
登録内容の削除（外泊・欠食の両方）

登録項目 もとの登録内容

外泊期間 10/29(金) ～ 10/30(土)

帰寮予定日時 10/31(日) 17:00頃

外泊理由 帰省，遠征（クラブ活動）

緊急連絡先（TEL） 09000000000

当直・掃除当番の交代 A棟3F補食室 S1○○○○

欠食期間 10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 昼食

週末の部活の遠征が中止になり，帰省も取り止めて在寮する（寮で食事する）

想定するシチュエーション

79/125



使い方の例⑤登録内容の削除（外泊・欠食の両方）

色付きのボタンをクリックする

（次のページの画面が表示される）

80/125



使い方の例⑤登録内容の削除（外泊・欠食の両方）

登録内容をよく確認する

クリックする

（次のページの画面が表示される）

チェックする

81/125



使い方の例⑤登録内容の削除（外泊・欠食の両方）

削除内容をよく確認する

まだ削除完了ではありません

よく確認する
保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される）
82/125



使い方の例⑤登録内容の削除（外泊・欠食の両方）

登録が完了し，
確認メールが送信されます

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）

83/125



使い方の例⑤登録内容の削除（外泊・欠食の両方）

削除が完了している

削除前

84/125



使い方の例⑤登録内容の削除（外泊・欠食の両方）

確認メール

85/125



使い方の例⑥
登録内容の削除（外泊のみ）

登録項目 もとの登録内容

外泊期間 10/29(金) ～ 10/30(土)

帰寮予定日時 10/31(日) 17:00頃

外泊理由 帰省，遠征（クラブ活動）

緊急連絡先（TEL） 09000000000

当直・掃除当番の交代 A棟3F補食室 S1○○○○

欠食期間 10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 昼食

週末の部活の遠征が中止になり，帰省も取り止めて在寮するが，欠食はそのままにしておく

想定するシチュエーション

86/125



使い方の例⑥登録内容の削除（外泊のみ）

色付きのボタンをクリックする

（次のページの画面が表示される）

87/125



使い方の例⑥登録内容の削除（外泊のみ）

登録内容をよく確認する

クリックする

（次のページの画面が表示される）

チェックする

88/125



使い方の例⑥登録内容の削除（外泊のみ）

削除内容をよく確認する

外泊のみ削除するので，欠食の登録内容は表示されません

まだ削除完了ではありません

よく確認する 保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される）

89/125



使い方の例⑥登録内容の削除（外泊のみ）

登録が完了し，
確認メールが送信されます

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）

90/125



使い方の例⑥登録内容の削除（外泊のみ）

外泊のみ削除が完了している

削除前

91/125



使い方の例⑥登録内容の削除（外泊のみ）

確認メール

92/125



使い方の例⑦
登録内容の削除（欠食のみ）

登録項目 もとの登録内容

外泊期間 10/26(火) ～ 10/26(火)

帰寮予定日時 10/27(水) 18:00頃

外泊理由 通院

緊急連絡先（TEL） 09000000000

当直・掃除当番の交代 なし

欠食期間 10/26(火) 夕食～ 10/27(水) 夕食

諸事情により欠食のみ削除する

想定するシチュエーション

93/125



使い方の例⑦登録内容の削除（欠食のみ）

色付きのボタンをクリックする

（次のページの画面が表示される）

94/125



使い方の例⑦登録内容の削除（欠食のみ）

登録内容をよく確認する

クリックする

（次のページの画面が表示される）

チェックする

95/125



使い方の例⑦登録内容の削除（欠食のみ）

削除内容をよく確認する

欠食のみ削除するので，外泊の登録内容は表示されません

まだ削除完了ではありません
よく確認する

保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される）

96/125



使い方の例⑦登録内容の削除（欠食のみ）

削除が完了し，
確認メールが送信されます

欠食のみの削除の場合，
担任には確認メールは送信されません

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）

97/125



使い方の例⑦登録内容の削除（欠食のみ）

欠食のみ削除が完了している

削除前

98/125



使い方の例⑦登録内容の削除（欠食のみ）

確認メール

99/125



使い方の例⑧
登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

登録項目 もとの登録内容 変更後の登録内容

外泊期間 10/29(金) ～ 10/30(土) 10/29(金) ～ 10/29(金) 

帰寮予定日時 10/31(日) 17:00頃 10/30(土) 17:00頃

外泊理由 帰省，遠征（クラブ活動） 遠征（クラブ活動）

緊急連絡先（TEL） 09000000000 09000000000

当直・掃除当番の交代 A棟3F補食室 S1○○○○ A棟3F補食室 S1○○○○

欠食期間 10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 昼食 10/29(金) 夕食～ 10/30(土) 昼食

部活の遠征のついでの帰省を中止し，欠食期間も変更する

想定するシチュエーション

100/125



使い方の例⑧登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

色付きのボタンをクリックする

（次のページの画面が表示される）

101/125

【承認済みの外泊の短縮・延長について】

外泊期間を短縮した場合は，承認済みのままです

外泊期間を延長した場合は，延長した日の承認が必要です

（承認待ちの状態のままのときは，担任の先生に相談してください）



使い方の例⑧登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

登録内容をよく確認する

クリックする

（次のページの画面が表示される）

チェックする

102/125



使い方の例⑧登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

プルダウンメニューから
外泊開始日と終了日を選ぶ

外泊期間：10/29(金) ～ 10/29(金) 

帰寮予定日時を入力することをおすすめします

（下にスクロールすると次のページの画面が表示される）

チェックする

チェックする

103/125



使い方の例⑧登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

必ず連絡がとれる電話番号を入力する

掃除当番の場所と交代学生を入力する

事前に掃除当番を確認し，交代してもらうこと

当番に当たってない場合は「なし」を入力する

チェックする

プルダウンメニューから
欠食開始と終了を選ぶ

欠食期間：10/29(金) 夕食～ 10/30(土) 昼食

必要事項の入力が終わったらクリックする

（次のページの画面が表示される）

変更前と同じ内容でも入力する

104/125



使い方の例⑧登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

変更内容をよく確認する

まだ変更完了ではありません

よく確認する
保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される）
105/125



使い方の例⑧登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

変更が完了し，
確認メールが送信されます

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）106/125



使い方の例⑧登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

変更が完了している

変更前

107/125



使い方の例⑧登録内容の変更（外泊・欠食の両方）

確認メール

108/125



使い方の例⑨
登録内容の変更（外泊のみ）

登録項目 もとの登録内容 変更後の登録内容

外泊期間 10/29(金) ～ 10/30(土) 10/29(金) ～ 10/29(金) 

帰寮予定日時 10/31(日) 17:00頃 10/30(土) 17:00頃

外泊理由 帰省，遠征（クラブ活動） 遠征（クラブ活動）

緊急連絡先（TEL） 09000000000 09000000000

当直・掃除当番の交代 A棟3F補食室 S1○○○○ A棟3F補食室 S1○○○○

欠食期間 10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 昼食 ※変更しない

部活の遠征のついでの帰省を中止するが，欠食はそのままにしておく

想定するシチュエーション

109/125



使い方の例⑨登録内容の変更（外泊のみ）

色付きのボタンをクリックする

（次のページの画面が表示される）

110/125

【承認済みの外泊の短縮・延長について】

外泊期間を短縮した場合は，承認済みのままです

外泊期間を延長した場合は，延長した日の承認が必要です

（承認待ちの状態のままのときは，担任の先生に相談してください）



使い方の例⑨登録内容の変更（外泊のみ）

登録内容をよく確認する

クリックする

（次のページの画面が表示される）

チェックする

111/125



使い方の例⑨登録内容の変更（外泊のみ）

プルダウンメニューから
外泊開始日と終了日を選ぶ

外泊期間：10/29(金) ～ 10/29(金) 

帰寮予定日時を入力することをおすすめします

（下にスクロールすると次のページの画面が表示される）

チェックする

チェックする

112/125



使い方の例⑨登録内容の変更（外泊のみ）

必ず連絡がとれる電話番号を入力する

掃除当番の場所と交代学生を入力する

事前に掃除当番を確認し，交代してもらうこと

当番に当たってない場合は「なし」を入力する

必要事項の入力が終わったらクリックする

（次のページの画面が表示される）

変更前と同じ内容でも入力する

外泊のみ変更するので，欠食の登録内容は表示されません
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使い方の例⑨登録内容の変更（外泊のみ）

変更内容をよく確認する

外泊のみ変更するので，欠食の登録内容は表示されません

まだ変更完了ではありません

よく確認する

保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される） 114/125



使い方の例⑨登録内容の変更（外泊のみ）

変更が完了し，
確認メールが送信されます

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）
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使い方の例⑨登録内容の変更（外泊のみ）

変更が完了している

変更前
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使い方の例⑨登録内容の変更（外泊のみ）

確認メール
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使い方の例⑩
登録内容の変更（欠食のみ）

登録項目 もとの登録内容 変更後の登録内容

外泊期間 10/29(金) ～ 10/30(土) ※変更しない

帰寮予定日時 10/31(日) 17:00頃

外泊理由 帰省，遠征（クラブ活動）

緊急連絡先（TEL） 09000000000

当直・掃除当番の交代 A棟3F補食室 S1○○○○

欠食期間 10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 昼食 10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 夕食

外泊内容はそのままだが，欠食を夕食までに変更する

想定するシチュエーション
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使い方の例⑩登録内容の変更（欠食のみ）

色付きのボタンをクリックする

（次のページの画面が表示される）
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使い方の例⑩登録内容の変更（欠食のみ）

登録内容をよく確認する

クリックする

（次のページの画面が表示される）

チェックする
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使い方の例⑩登録内容の変更（欠食のみ）

必要事項の入力が終わったらクリックする

（次のページの画面が表示される）

欠食のみ変更するので，外泊の登録内容は表示されません

チェックする

プルダウンメニューから
欠食開始と終了を選ぶ

欠食期間：10/29(金) 夕食～ 10/31(日) 夕食
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使い方の例⑩登録内容の変更（欠食のみ）

よく確認する

保護者のメールアドレスを
登録していない場合は，

メニュー画面の「アカウント編集」から
登録すること

確認したらクリックする

（次のページの画面が表示される）

変更内容をよく確認する

欠食のみ変更するので，外泊の登録内容は表示されません

まだ変更完了ではありません
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使い方の例⑩登録内容の変更（欠食のみ）

変更が完了し，
確認メールが送信されます

欠食のみの変更の場合，
担任には確認メールは送信されません

クリックして登録状況を確認する

（次のページの画面が表示される）
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使い方の例⑩登録内容の変更（欠食のみ）

変更が完了している

変更前
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使い方の例⑩登録内容の変更（欠食のみ）

確認メール
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